Procedura wydawania legitymacji szkolnych oraz ich duplikatow, duplikatow

kart rowerowych i swiadectw szkolnych
w Szkole Podstawowej i Gimnazjum im. hr. Wiadystawa

Zamoyskiego w Nochowie

Podstawa prawna:

1.

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 maja 2010 roku w sprawie zasad wydawania
oraz wzoréw $wiadectw, dyplomow panstwowych i innych drukéw szkolnych, sposobu dokonywania ich

sprostowan i wydawania duplikatow, a tak ze zasad delegalizacji dokumentéw przeznaczonych do

obrotu prawnego z zagranicg oraz zasad oplatnosci za wykonywanie tych czynnosci (Dz. U.
Nr 97, poz. 624 z p6zn. zmianami).

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku oplacie skarbowej (Dz. U. z 2006 r. Nr 225, poz. 1665 z pozn.
zmianami).

Legitymacje szkolne

Pierwsza legitymacja szkolna (po przyjeciu dziecka do szkoly) wydawana jest nieodptatnie. Nie

pobiera si¢ optaty za sprostowania w legitymacji szkolnej (zmiana adresu, nazwiska). W

przypadku zmiany nazwiska lub adresu nalezy dostarczy¢ dokument potwierdzajacy zmiang
danych oraz posiadana legitymacje.

Duplikat wydaje si¢ wtedy, gdy oryginat ulegl zagubieniu, zniszczeniu lub kradziezy.

I1. Zasady wydawania duplikatow legitymacji szkolnej.

1. W przypadku utraty oryginatu legitymacji szkolnej rodzice ucznia moga wystapi¢

3.

4.

do dyrektoraszkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej
z podaniem przyczyny ubiegania si¢ o duplikat.

Zatgcznik nr 1 do pobrania w sekretariacie szkoty lub na stronie internetowe;.

Do  wniosku nalezy dotaczy¢ podpisane_aktualne zdjecie legitymacyjne (nazwisko
I imig, data urodzenia) oraz dowdd optaty skarbowe;.

Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera sie optate w wysokosci rownej kwocie

optaty skarbowej od poswiadczenia wtasnorecznosci podpisu tj. 9 zi.

Termin wykonania duplikatu do 7 dni roboczych od momentu uiszczenia optaty, na konto

szkoty, za wydanie duplikatu.



III. Zasady wydawania duplikatéw karty rowerowej.

1. W przypadku utraty oryginatu karty rowerowej rodzice ucznia mogg wystapi¢ do dyrektora

IVv.

szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu karty rowerowej z podaniem przyczyny
ubiegania si¢ o duplikat.

Zatgcznik nr 2 do pobrania w sekretariacie szkoty lub na stronie internetowej.

Do wniosku nalezy dotaczy¢ podpisane aktualne zdjecie (nazwisko i imig, data urodzenia).
Za wydanie duplikatu karty rowerowej nie pobiera si¢ optaty.

Termin wykonania duplikatu do 7 dni roboczych.

Zasady wydawania duplikatow $wiadectw szkolnych.

W przypadku utraty oryginalu $wiadectwa rodzice ucznia lub pelnoletni absolwent moze

wystapi¢ do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu $wiadectwa z

podaniem przyczyny ubiegania si¢ o duplikat oraz okresleniem:

- imienia i nazwiska wnioskodawcy,

- roku ukonczenia szkoty / klasy,

- daty urodzenia wnioskodawcy.

Zatgcznik nr 3 do pobrania w sekretariacie szkoty lub na stronie internetowe;.

Do wniosku nalezy dotaczy¢ dowod optaty skarbowe;.

Za wydanie duplikatu swiadectwa szkolnego pobiera sie optate w wysokosci

rownej kwocie optaty skarbowej od legalizacji dokumentu tj. 26 zl.

Termin wykonania duplikatu do 14 dni roboczych od momentu uiszczenia optaty. Jezeli

przedtozony wniosek zawiera wymagane informacje, a dokumentacja niezbg¢dna do

wystawienia duplikatu znajduje si¢ w szkole.

Duplikat wystawia si¢ na druku obowigzujacym w okresie wystawienia oryginatu lub na

formularzu zgodnym z trescig oryginatu swiadectwa.

Duplikat zawiera:

— wyraz ,,Duplikat” — na pierwszej stronie u gory,

— dane zgodne z dokumentacja,

— pod tekstem nazwiska i imiona 0sob, ktore oryginat podpisaty lub stwierdzenie ich
nieczytelnosci,

— date wystawienia duplikatu,

— podpis dyrektora szkoty,



— pieczeé urzedows.

7. Jezeli Szkota nie posiada dokumentacji przebiegu nauczania albo nie jest ona wystarczajaca
do wystawienia duplikatu, wydaje si¢ zaswiadczenie stwierdzajace, ze wystawienie
duplikatu nie jest mozliwe.

8. Duplikat moze zosta¢ odebrany osobiscie przez osobe zainteresowana lub przez inne osoby
posiadajace pisemne upowaznienie po potwierdzeniu odbioru dokumentu wiasnorecznym
podpisem lub wysylany jest pod wskazany we wniosku adres.

9. Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiony ponownie.

V. Powyzsze oplaty nalezy wnosi¢ na konto. SBL
Srem 09 9084 0003 2102 0325 6745 0002
Dane do przelewu:

Szkola Podstawowa im. hr. Wladyslawa Zamoyskiego w Nochowie

W tytule przelewu nalezy wpisa¢: imie¢ i nazwisko wnioskodawcy, rodzaj dokumentu za ktéry

dokonuje oplaty (legitymacja, swiadectwo).

Wprowadzono Zarzadzeniem Dyrektora Nr



Zalgcznik nr 1

.............................................................. Nochowo, dn. ......cccccvvvvvviiiiienen,

Dyrektor Zespolu Szkoty
Podstawowej

i Gimnazjum im. hr. Wladyslawa
Zamoyskiego

w Nochowie

Zwracam si¢ z prosba o wystawienie duplikatu legitymacji szkolnej corce /synowi*

...................................................................................................... UL, e
(nazwisko i imig) (data urodzenia)
ZAMLW ottt ettt et n e b e et e e ra e re e e re e e uczennicy/uczniowi*
(adres zameldowania)
ZKIaSY ..o, :
Poprzednia legitymacja szkolna zostala .............ccceeeoiiiiiiiiiiiii e .
(podpis rodzica/opiekuna prawnego)
* niepotrzebne skresli¢.
Wypelnia szkola
Pobrano optate W WySOKOSCI ........ccuevvenennnne numer POKWItowania ..........ccoccovvvrverieninnn

Duplikat legitymacji NUMET ..........cccoviiiiiiiiieie e



Zatgcznik nr 2

Nochowo, dn. .....ccccccevvvvvviniieennnn,

Dyrektor Zespolu Szkoty
Podstawowej

i Gimnazjum im. hr. Wladyslawa
Zamoyskiego

w Nochowie

Zwracam si¢ z prosba o wystawienie duplikatu karty rowerowej corce/syn owi*

...................................................................................................... ] S
(nazwisko i imig) (data urodzenia)
7Z: 1 A1 OSSPSR uczennicy/uczniowi*
(adres zameldowania)
ZKIaSY ..o, :
Poprzednia karta rowerowa zostala .............coceviiiiniiniiii .

(podpis rodzica/opiekuna prawnego)

* niepotrzebne skreslic.



Zatgcznik nr 3

Nochowo, dn. ......cccceeeveiiieiiiiieee

Dyrektor Zespolu Szkoly
Podstawowej

i Gimnazjum im. hr. Wladyslawa
Zamoyskiego

w Nochowie

Zwracam si¢ z prosba o wystawienie duplikatu $wiadectwa wydanego w

TOKU. ..o .
Wi/w $wiadectwo zostalo WyStaWione dla............ceoeieriiieniiieiee s
(nazwisko i imig)
urodzon........... ANIA o 19....... FOKU W . .
Do szkoty uczgszczatam/em w latach od ..., A0 i
Oryginat $wiadectwa ulegt s
(podac¢ okolicznosci zniszczenia, zagubienia)
..... (podmswmoskodawcy)
Wypelnia szkola
Pobrano optatg W WYSOKOSCI ......cccvvverieennene numer pokwitowania ............ccceceeeiveinnnnn,

Duplikat SWiadectwa NUMEN ........ccoveiiieiieiiiecie e



